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Sadrzaj

Transformacija uma
iz papirnatog u digitalni mod

sve krece iz nase glave

Sto moZemo u nasim Zivotima
digitalizirati?

papira se mozZzemo osloboditi (skoro) u
potpunosti

Korisne adrese i aplikacije

ne stoje nista ili malo, a olaksavaju Zivot i rad
isprobajte, ne stoji nista ili malo, a donosi puno




Ups!

Papiri su vam zatrpali zivot, Zivotni i
radni prostor, um?

Izmuceni ste hrpom papira i ne
znate vise gdje cete s njima?
Nervozni ste, potisteni i umorni?
Konstantno gubite vrijeme i novac?




Sokantno! 6 mjeseci zivota provedemo cekajuéi u redovima

ZAMISLITE ZIVOT

prezimanje dokumenata online, izbjegavanje guzve, pla¢anje racuna, prijenos novca, dobijanje
raznih informacija, mogucnost trgovanja, ustede, ucenje, zabavu - sve nam to nudi internet

Rijesite se papirnatih okova i ne gubite
dragocjeno vrijeme

zatrpani papirima i

cekajuci u redovima!

992




1. Transformacija uma

Najprije treba donijeti
CVRSTU ODLUKU da cete
kroz odredeni period prijeci
na digitalni mod.

Potom kroz odredene
korake i vrijeme sprovesti
digitalizaciju.




1.a Otvaranje privatne i poslovne

Prvi korak je otvaranje privatne i poslovne e-mail adrese.
Poslovnu e-mail adresu dobijate od poslodavca, a privatnu
otvarate sami (ime@gmail.com, ime@yahoo.com itd).
Putem e-mailova cete komunicirati i primati sve digitalne
dokumente. Bitno je da ne mijesate poslovnu i privatnu postu,
a moguce je preusmjeriti svu postu s jednog sanduci¢a na
drugi.

e-mail klijent (posti pristupate samo s jednog racunala) |
web-mail (mozete pristupati posti s bilo kojeg uredaja)

nada.magazin@gmail.com - privatna e-mail adresa
nada@parametar.hr - poslovna e-mail adresa 6



1.b Skener i/ili aplikacija za
skeniranje

Za Vasu mini privatnu ili poslovnu
digitalizaciju trebat ce skener i/ili
mobilna aplikacija za skeniranje

izvrsna aplikacija za skeniranje je
npr.TurboScan



2. Sto moZemo jednostavno i (gotovo) besplatno
u nasim Zivotima i poslu digitalizirati?

prezimanje dokumenata online

isprave . izbjegavanje guzve . . | |

dopisi i rjesenja . placanje racuna : §Ugcanje nqwh znanja
privatnii poslovniracuni - dobijanje raznih informacija . /zbjggavanje nepotrebnog _
vodenje poslovnih knjiga gubitka vremena za dolaske i
fotografije, glazba, odlaske na sastanak

video, knjige, recepti... . poslovanje

usteda pri kupnji



i sto je elektronicki pecat?

e - gradani - usluga se dogovara na FINI. Na nju imaju pravo svi gradani

Republike Hrvatske.
.//pretinac.gov.hr/KorisnickiPretinac/eGradani.html

Dokumenti se izdaju digitalno i imaju elektronicki pecat, jedinstvenu

kombinaciju brojeva. Elektronicki pecat nije moguce krivotvoriti. Za

digitalno izdane dokumente (koje dobijete odmah) ne treba placati

biljege.

nema cekanja u redu, nema placanja, nema krivotvorenja

https://www.youtube.com/watch?v=008wjwG3cqg0&t=8s




E - gradani

U sustavu e-Gradani dostupne su elektronicke usluge putem

kojih mozete:

® zatraziti elektronicke izvode iz maticne knjige rodenih,
vjencanih ili knjige drzavljana

® zatraziti elektronicke zapise uvjerenja o prebivalistu,
boravistu te vlasnistvu cestovnih vozila

® predati zahtjev za izradu putovnice, vozacke dozvole

® obaviti prijavu/upis rodenja djeteta u maticu rodenih,
evidenciju drzavljanstva, prijaviti prebivaliste
novorodenog djeteta, regulirati zdravstveni status
novorodenog djeteta

® izvrsiti uvid u ocjene svog djeteta u skoli

® pregledati recepte koje ste realizirali u ljekarnama u
zadnjih 6 mjeseci

® naruciti Europsku karticu zdravstvenog osiguranja
® zatraziti elektronicku radnu knjiZicu

Sustav e-Gradani se kontinuirano nadopunjuje novim uslugama.

registrirati se kao potencijalni posloprimac

provjeriti uplacene doprinose u drugi stup
mirovinskog osiguranja

pribaviti potvrde od REGOS-a

provjeriti svoju poreznu knjigovodstvenu karticu,
JOPPD, pregledati ukupne primitke, obracunate
doprinose i poreze po pojedinim isplatiteljima

zatraziti elektronicki izvadak vlasnickog lista,
kopiju katastarskog plana, prijepis/izvod iz
posjedovnog lista, izvadak iz Baze zemljisnih
podataka

provjeriti svoje podatke u OIB sustavu

sudjelovati u procesima savjetovanja sa
zainteresiranom javnoscu

pribaviti e-potvrdu koja dokazuje da se protiv
korisnika ne vodi kazneni postupak za kaznena
djela koja se progone po sluzbenoj duznosti



Osobni korisnicki pretinac

Poruke i obavijesti koje mozete primati u svoj Osobni
korisnicki pretinac:

® poruka o isteku osobne iskaznice, putovnice, vozacke
dozvole ili registracije vozila

birackom mjestu

pravima iz mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
pravima za vrijeme nezaposlenosti

cijeplienju kucnih ljubimaca

novom dokumentu u sustavu eSPIS

obracunatom porezu na dohodak

Jedinstvenoj uplatnici Zagrebackog holdinga d.o.o

pocetku blokade racuna i deblokadi racuna...
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2 Kako do kljucnih informacija iz sudskog
spisa i zemljiSnika online?

e-predmet (e-spis): http.//e-predmet.pravosudje.hr,
Do kljucnih datuma i informacija iz sudskog spisa mozete doci putem
gornje poveznice ako znate broj spisa i sud na kojem je spis.

E oglasna objavljuje sve sto i realne oglasne ploce sudova.
e-oglasna: http.//e-oglasna.pravosudje.hr

zemljisne knjige i katastar - moguce logiranje putem NIAS - e-gradani
www.uredjenazemlja.hr




Ministarstvo pravosuda
Republike Hrvatske

e-Predmet Predmet » pretraga
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@D @@ Mozemo li zaobiéi zgradu Hrvatske poste
ako nam treba poslati ?

www.eposta.hr - Primajte i saljite pisma, poruke i dokumente u
elektronickom obliku, placajte racune kreditnim i debitnim karticama
svih banaka. Organizirajte svoju postu u bilo kOJem trenutku gdje god
se nalazili, i ustedite vrijeme i novac. | ;

www.posta.hr -
Posaljite brzojav online,
pratite svoju posiljku,

a tuje i online trgovina.
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@ [@ ﬂ Kako do dlgltalnlh racuna i kako ih iz
- fotelje Uk

Da biste platili
racune mozete
cifelo jutro setati i
cekati red

ili

sve najjeftinije
platiti iz fotelje u
maksimalno
desetak minuta.

Sto Cete izabrati?



Kako do digitalnih racuna i kako ih iz
fotelje platiti najobicnijim slikanjem?

Za rezijske racune kao i poslovne racune mozete kod davatelja
usluge dogovoriti da vam stizu na e-mail adresu. Mozete ih i
osobno preuzimati kad otvorite racun na stranicama davatelja
pojedinih usluga.

S bankama se moze dogovoriti usluga trajnog naloga, a ako Zelite
sami izvrsiti uplatu iz fotelje, dogovorite u banci internet i/ili
mobilno bankarstvo. Naknade su nize nego kad se placa cekajujuci
red na FINI, a sve sto trebate je slikati vasu uplatnicu mobilnom
aplikacijom za koju cete sve upute dobiti u banci. Teleoperateri
imaju svoje aplikacije za placanje racuna i pracenje potrosnje.




VioZemollirDezZz noVveanikaZs s

2055 Sto je servis ? www.paypal.com

Kako poslati/primiti novac u drugu drzavu bez odlaska na banku
ili postu i bez naknade? Treba Vam samo e-mail adresa pomocu
koje cete otvoriti racun na paypal.com. Mozete koristiti i mobilnu
aplikaciju.
prijenos novca bez naknade od vlasnika jednog paypal racuna do vlasnika
drugog paypal racuna

primanje uplata od internetskih zarada

prijenos novca s paypal racuna na bankovni racun i s bankovnog racuna

na Pﬂﬂ?al _ G Pay - placanje by Google
placanje u web-trgovinama QL RN R NS =L LR L)
koje maju omogucen paypal BuleNiGE!

za moju kavicu mozete paypalom donirati na nada.magazin@gmail.com



Kako knjigovoda moze biti bilo gd/e u
swjetu i sto je
Sto je ?




Kako knjigovoda moze biti bilo gdje u
svijetu i sto je rjesenje u oblaku?

Sto je e-porezna?

Cloud -> oblak

Racunalno (najcesce programsko) rjesenje koristi na nacin da nije fizicki smjesteno
na mjestu na kojem ga korisnik treba koristiti. Nema potrebe za infrastrukturom i za
skupom racunalnom opremom...

Saas - Software as a Service - korisniku je u cijenu najma uracunat najam opreme i
programskog rjesenja te svih ostalih zavisnih troskova - poput na primjer troskova
odrZzavanja rjesenja.

www.e-racuni.com - primjer rjesenja u oblaku - cjelokupno racunovodstvo i web-
trgovina koje mozemo koristiti s bilo kojeg uredaja, a racunovoda moze biti u bilo
kojem gradu

https://e-porezna.porezna-uprava.hr/ - portal Porezne uprave kojem mozete

pristupati i kao fizcka i kao pravna osoba (stanje, uplate, JOPPD obrasci, opomene)




Kako do diaitalnih ponuda raznih
trgovina i tvrtki te free knjiga i tutoriala?

Pretplata na newsletter =>
dobijanje digitalnog tjednog letka te kupona za
akcije i popuste
preuzimanje knjiga i prirucnika na razne teme

Tutoriali na web-stranicama, blogovima, Youtube




Sto su sudski registar, obrtni registar i
reaistar stvarnih vliasnika? Kako saznati
je li neka tvrtka blokirana?

sudski registar:

https://sudreqg.pravosudje.hr Digitalna komora
Ob rtni registar' https://digitalnakomora.hr/

https.//or.portor.hr/

Informacije o poslovnim subjektima,
vlasnicima i direktorima,

adrese, godine registriranja,
djelatnosti, promjene u sudskim
registru, financijska izvjesca...

FINA INFO BIZ
https://www.fina.hr/info.biz

mobilna aplikacija mFINA




Digitalna burza rada i online kreatori
Zivotopisa

https://www.hzz.hr/ - Hrvatski zavod za zaposljavanje
http://www.posao.hr - job site

http.//www.moj-posao.net - job site

http.//www.python.org - ovdje se specificno oglasavaju potrebe za
Python programerima. Postoje burze za cijeli svijet, burze za pomorce

itd.
MozZete pretrazivati ponudene poslove te ostaviti Zivotopis za

poslodavce koji traze djelatnike. Kao poslodavac mozZete objaviti
oglas kojim nudite posao.

https://www.resumecoach.com/
https://cvmkr.com/

itd Google -> free CV online creator




Sto su web-stranica i web-trgovina?
Odakle krenuti?

Web-stranica i web-trgovina nisu isto! Web-stranica daje informacije o
tvrtki (adresu, broj telefona, e-mail, lokaciju, djelatnike, opis djelatnosti
kojima se tvrtka bavi, kratki opis robe i usluga koje nudi, linkove na
drustvene mreze, katalog s popustima, cjenik...), a web-trgovina nudi
proizvode koji se mogu razgledati, platiti karticom, paypalom ili odabrati
placanje pouzecem te potom cekati dostavljaca. Budite mudri pri odabiru
trgovine u kojoj cete obaviti kupnju! Na ovoj adresi mozete besplatno

preuzesti free vodic za pokretanje web-trgovine.
' okrenuti-online-trgovinu-u-hrvatskoj-

ekskluzivno-izdanje-udruge-ecommerce-hrvatska/




Online oglasavanje i drustvene mreze
radi poboljsanja prodaje

Rejting stranice na trazilicama, oglasavanje koje se placa po kliku,
tekstualno oglasavanje, oglasavanje banerima, prisutnost i oglasavanje
na drustvenim mrezama, newsletter, pisanje blogova, tutoriala, izrada
video materijala, organiziranje webinara, online radionica i jos puno
toga ulazi u digitalni marketing, a mi ovdje imamo samo jedan slide.
Najvaznije: Sve sto dovodi kupce je dobro, ali digitalni marketing je
najjeftinije, a 24 sata dostupno rjesenje kupcima iz cijelog svijeta.
Ulozite li u taj oblik promidzbe, vratit ce se svaka kuna! Osim stjecanja
kupaca, mozZete i sami zaraditi od oglasa drugih na Vasem blogu,
portalu, mobilnoj aplikaciji ili videu - milijarde dolara se u svijetu na
tome okrecu.




CRM rjesenja za vasu dobru organiziranost i

bolju prodaju, virtualni sastanci za ustedu
vremena i novca za putni trosak

Customer Relationship Management (CRM) Ovisno o tome sto radite (video
tj. upravljanje odnosima s klijentima je pristup ﬁgg{:{/‘z\“‘:ﬁjézgtsui'a”h?ﬁg:?gﬁ:’rﬁg'z“:
ILJIP /('jav’lj.aniu tw.'tke kroz II')t?I'CIkCIjU /f a:s adasnjim i webinar,i sl) izabrat éete jedno od

u L{C{m .upCIma. CRM pr{stgp po USGV.(.J riedenja koja su u ponudi
analizirati podatke kupca i njegovu povijest s
tvrtkom, kako bi se poboljsali poslovni odnosi s https://www.zoom.us/
klijentima/kupcima, s naglaskom na njihovo https://www.gotomeeting.com/
zadrzavanje, a kako bi u konachnici ostvarili rast https://www.demio.com/
prodaje. https://www.streamyard.com/

ofe . o o e . .o . [! . .
cilj - organiziranje i automatizacija prodaje, CELJWSVKW \;ec\j,?/?:mcom L3 sve
marketinga i sluzbe pomoci te upravljanje svim posto’jevarija’nte 2 racunalo i za
informacijama u svezi klijenata na jednom mobitel
mjestu i u jednom sustavu.




50 adresa za besplatno ucCenje
https://www.index.hr/vijesti/clanak/skola-za-21-stoljece-50-najboljih-besplatnih-izvora-znanja-na-webu/2134534 .aspx

_ A ’
3.hi
https.//www.digitalnozajednistvo.hr/- mnostvo korisnih linkova, besplatan virtualni ulaz u

muzeje, slicno je i sa svjetskim muzejima, vecina ih danas nudi besplatnu virtualnu setnju
https://artsandculture.google.com/ -svjetski muzeji by Google

Digitalne novine - u Google ukucajte naziv vase omiljene novine ili casopisa i vjerojatno cete
ga nadi i u online izdanju. Mnoge novine imaju i mobilnu aplikaciju.

Filmovi i serije - uz komercijalne Netflix, HBO, Pickbox, postoji i dosta free online films
siteova. Slicno i za glazbu, fotografiju.

Komercijalne i free online knjizare i knjiznice (online bookstore, library) -
https://openlibrary.org/

https://library.tookbook.com/ www.elektronickeknjige.com  www.eknjiga.hr
potreban vam je uredaj e-reader ili aplikacija (postoji velik izbor na Google Play) za citanje
knjiga koje su digitalizirane. Neke knjige mozete Citati i na racunalu. Audiobook - zvucne

knjige www.pravopis.hr www.gramatika.hr

Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu www.nsk.hr periodni sustav:
Hrvatski drzavni arhiv www.arhiv.hr http://www.pse.pbf.hr/hrvatski/veliki periodni.html




Jos nekoliko korisnih adresaiaplikacija

Alibaba - trgovina na veliko www.alibaba.com

Amazon - najveca online trgovina www.amazon.com

Ebay - kupi ili prodaj www.ebay.com

Etsy - trgovina u kojoj moZzete kupiti i prodati umjetnicke radove,
crteze, slike, nakit i slicne rukotvorine www.etsy.com

Google Maps - za vase snalazenje na Zemlji http;//maps.google.com
Telefonski imenik https.//www.tportal.hr/imenik

|zaberite za sebe jednu od aplikacija e-reader (za Citanje knjiga), jednu od aplikacija planer (umjesto
rokovnika) te jednu od aplikacija shopping list (npr. My List za vaSe popise za kupnju).

Svakako je dobro imati i aplikacije CallApp (tko me zove), MUP (Slikaj i prijavi policiji),
OfflineMaps (mape koje rade bez interneta) i TGM for Split Dalmatia Croatia.
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